期末報告撰寫格式
(1) 封面格式範例
	開南大學108學年第二學期

法律學系

實習報告

姓名：
學號：
實習單位：
實習日期：109.XX/XX~109.XX/XX



(2) 目錄格式範例1
目錄
 (請依順序排版，除另檢附外，其餘請裝訂為一冊)
	實習時數證明 1份
	另檢附

	實習單位評分表1份
	另檢附

	學生實習課程滿意度調查表1份
	另檢附

	實習單位簡介 
	頁碼

	實習單位工作內容 
	頁碼

	實習單位心得 
	頁碼

	實習單位實習建議 
	頁碼

	實習工作日誌
	頁碼


期末書面實習報告內容(一)
1.實習單位簡介：(如機構之背景、規模、業務、各部門組織介紹)：300字

2.實習單位工作內容：(工作內容及其作業流程(包括前置作業)、機構相關規定)：500字

3.實習單位心得：(個人在工作中的優缺點、由實習中獲得之學習等)：800字

4.實習單位建議：500字
5.工作日誌：一次一篇

共計2100字及工作日誌
繳交期限：報告當週。
