開南大學法律學系學生實習實施辦法
中華民國108年10月15日108學年度第五次系務會議通過
中華民國108年11月26日108學年度第七次系務會議修正通過第1、4、7、10、13、14、17、18、19、27、28、32、33條
1、 開南大學法律學系(以下簡稱本系)依據開南大學學生學生實習辦法及學則之規定特訂定本辦法，以培養學生理論與實務相輔相成的觀念與能力，增加對未來職場規劃、適應及競爭力。
2、 本系簽訂之實習單位，設有桃園地方法院訴訟輔導科、桃園消費者服務中心、桃園法律扶助基金會、楊梅調解委員會、立達法律事務所、瓏陞法律事務所、真誠地政士法律事務所，共7處實習單位。
3、 大學部學生應於大三上學期起至大四下學期擇一時段至實習單位實習，並修習實習課程。
4、 本系學生於學期總平均達60分以上，下學期始能向本系申請登記實習遴選及分發，並修習實習課程。
5、 本系學生如學期總平均未達60分或操行及其他項目表現不佳者，本系將保留實習資格。
6、 本系「實習」課程為3學分，實習時數須滿該時段總時數¾；實習時數未滿¾，不得參加實習口頭報告。
7、 實習期間須於規定時間回校參加定期口頭報告。
8、 學生實習期間，實習單位或本系將為學生辦理保險。
9、 審查學生申請為議程之會議，申請人及利益關係人得迴避。
10、 須經本學生實習委員會會議通過之學生申請議程，最終結果請申請人於會議後三日前往系辦公室確認，不作另行通知。
11、 實習期間學生若不適應或因故無法實習，應先與實習單位主管或負責人溝通後，再通知系上並敘明具體事由，經本系委員會決議後，始能向原實習單位告知該學生須停止實習。如學生未經過前述流程辦理，則依本辦法第十九、二十條處理。
12、 實習委員應定期訪視實習單位，並拜訪實習單位主管或負責人。訪視後應填寫實習合作單位基本資料表暨評估表，統整後需送本校行政單位備查。
13、 本系應於學生實習期間施以訪視，並由實習委員共同執行。實習訪視應依排定時間赴實習單位了解學生實習狀況，以落實專業要求。訪視後應填寫學生實習輔導訪視紀錄表，統整後需送本校行政單位備查。
14、 本系應於學生實習前事先調查學生意向，選擇本系簽訂實習單位為學生實習機構，並辦理學生申請實習作業。
15、 本系應依時間公布實習機構申請之線上表單，供學生選填實習志願順序及可實習時期間。
16、 如學生未填寫線上申請表單，本系將不會為其排定實習單位。
17、 學生可視個別需要加長實習期間，由學生向實習單位協調後，始得為之。
18、 立達法律事務所、瓏陞法律事務所、真誠地政士法律事務所需另外進行申請。申請資格限制前學業期末平均達85分以上及前學期系排名前10名，於每學期初提出事務所實習制式紙本申請後，經本系實習委員會審查通過，排定實習期間後始得為之。
19、 本系必修實習課程，實習期間實習單位如反應學生有曠職、工作態度不佳或其他不適任之具體事實向本系通知後，本系實習委員會審查並決議後，該學生實習成績不予及格。
20、 實習期間學生若擅自離職、自行更換實習單位或請假缺勤超過實習一半時數，本系委員會審查並決議後，該學生實習成績不予及格。
21、 若未排定學生實習，學生自行選課者，期末將予不及格計算。
22、 實習期間內，若非可歸責於學生之因素導致無法正常實習，經本系實習委員會審查並決議後，得由本系安排是否其他方式完成實習或另行協助其他適當之安排。
23、 實習期間除特殊情形外，學生請假應依照實習單位規定提早辦理手續，經實習單位主管或負責人核准後，始得為之。學生出勤紀錄應列入實習成績評核項目。
24、 本系學生實習，實習成績應由授課老師評定。參加實習之學生應參考實習期末報告格式，於規定時間內完成後繳交：
1.實習時數證明
2.實習單位評分表
3.實習合作三方合約書
4.實習學生對實習課程滿意度調查表
5.實習報告(實習單位簡介、實習工作內容、實習心得、實習建議、工作日誌)
並進行口頭報告。如未繳交前述之作業或缺件者，授課老師可予以該學生成績不及格。
25、 本系學生實習委員會之教師委員將會對實習報告進行再次檢核，如發現報告內容有缺件或未繳交之情形，將會作最終成績之調整。
26、 實習欠缺時數，仍繳交期末實習書面報告及參與實習者，成績仍予不及格計算。
27、 學生如欲自行尋找非系上簽訂之實習單位，應先於前學期提出制式紙本申請，經本系實習委員會決議通過，該學期始得為之。
28、 申請非系上簽訂實習單位之申請資格為：
1、	一、二年級學業期末成績平均皆達85分以上。
2、	一、二年級皆達系排名前10名。
如有單學期期末學業平均未達85分或是系排名10名以下，即不符合申請資格。
29、 學生如通過審查，並前往非系上簽訂之實習單位進行實習，除實習合作三方合約書外，其餘規定比照本實施辦法。
30、 [bookmark: _GoBack]如因家庭、身體……等特殊因素無法於實習單位進行實習，需備證明及其他適合抵免實習時數之方案後，向系上提出制式紙本申請，實習委員會決議通過後，始得為之。
